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I) PRÉSENTATION DU DOCUMENT

1) BUT

Ce document a pour but d’être le compte-rendu de la réunion de groupe n°1.

2) CADRE

Dans ce document.on trouve les points abordés lors de la réunion de groupe n°1, et les 
décisions prises par les membres du projet.

2) CONTENU

Voir table des matières.

II) COMPTE-RENDU DE LA RÉUNION
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RÉUNION DE GROUPE N°1
14/11/12

9H-12h

IUT Calais salle 129

Réunion organisée par: Groupe Tribox-2012-a Type de réunion: Groupe

Animateur: MORELLE Romain Rédacteur: GUITTON Jordan

Relecteur : SECK Mbaye Gueye Durée: 3heures

Client présent: #

Autres Participants: #

Documents distribués 
pendant la réunion:

Cahier des charges du projet Tribox-2012-a

POINTS DE L'ORDRE DU JOUR

Sujet: Intervenant:
Temps 
alloué:

 Lecture du cahier des charges donné par le client

# 3h

 Discussion sur l'organisation du projet

 Recherche d'une méthode de partage des livrables

 Répartition des taches entre les membres du groupe

 Création du règlement d'équipe

 Charte graphique des documents

 Charte graphique et pages du site de suivi

DÉTAILS DE LA RÉUNION

Le cahier des charges donné par le client a été incorporé dans un document respectant la 
norme documentaire : « Tribox-2012-a_Cahier-des-charges ».

Les résolutions concernant le règlement d'équipe, la charte graphique des documents et du 
site de suivi seront incorporées dans des documents respectant aussi la norme documentaire. Afin 
d'apporter une cohérence entre tous les livrables qui seront créés au cours du projet, il a été décidé 
de  créer  des  documents  types,  ce  qui  facilitera  aussi  le  travail  de  rédaction.

Afin de partager facilement les différents documents créés par les membres du projet, d'avoir 
chacun la même version des documents, et de sauvegarder le site internet de suivi, nous partageons 
les fichiers en utilisant le service de cloud « Dropbox ».

Dans le règlement d’équipe nous avons fixé : le nommage des fichiers, les communications 
par mail, la mise à disposition des documents, et la finalisation des documents.

La répartition des taches se fera tout au long du projet selon l'état d'avancement général du 
travail sur les livrables collectifs, ainsi qu'en fonction de l'avancement sur les livrables individuels.

Les chartes graphiques se basent sur le thème graphique de l'offre Trixbox.
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Charte graphique des documents     :  

Codes couleurs du site     :  

Pour les autres éléments du site de suivi, et afin de faciliter l'ajout de contenu pour tous les 
membres du projet, une feuille de style appelée « style.css ».
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Couleur Rendu Code Hexadécimal
Code RVB

R V B

#B5E51D 111 229 29

#00A3E8 0 163 232

#808080 128 128 128

Verttribox
Bleutribox
Gristribox

Style Couleur Taille Police Gras Italique Souligné Alignement/Retrait
Titre 18 Centré

Titre 1 18

Titre 2 16 0,5 cm avant le texte
Standard noir 12 Gauche

Bleutribox Cooper black

Bleutribox Cooper black
2 cm avant le texte et 1 cm 
en dessous du paragraphe

Verttibox Cooper black
Times New Roman
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